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UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ

A GAZDASAGI ES TARSADALOMTUDOMANY! KAR HALLGATOI SZAMARA

A zardvizsgara bocsatas egyik alagvédtitétele az eredményesen megirt és elfogadott
szakdolgozat. A szakdolgozat a szakképzettségnegketal szakmai targyakhoz kapcsol6do
valos feladat megoldasa, amelynek elkészitéséwalllgatonak tanusitania kell, hogy jartas
a tananyagon tulméen a hazai €és nemzetkozi szakirodalomban, tanular@nwglapozva,

a szakirodalom feldolgozédsaval képes az elsajaifioteretanyag gyakorlati alkalmazéasara,
tovadbba — kulondsen a vélasztott szakterlleten a&i@munka végzésére. Az aldbbiakban

ehhez szeretnénk segitséget nyujtani.

1. TEMAVALASZTAS

A munka el§ és meghatarozo lépése a feldolgozandé téma katatss Fontos, hogy az
legyen idszefi, a hallgatd érdektéseét tukrod, rendelkezzen hozzafértieés megfeld
mennyiséd informaciéval, magyar/idegennyélvszakirodalommal, valamint a hallgato
bizonyosodjon meg arrdl, hogy munkajaban az étirge¢rvezet(ek) mindvégig tamogatni
fogjak.

2. TEMAVAZLAT

A téma mar ismert, a kdvetkgZeladat annak megtervezése, munkaja soran a téallga
konkrétan mit és hogyan akar elvégezni. Ez a menkdesz a témavazlat, melyetstor
a konzulenseivel (kitsés bel§) kell elfogadtatnia, majd a témaban illetékes zaksntézet
vezebjevel, ezt kbveien pedig egy példanyat aziet hataridn belil le kell adnia arra a
tanszékre/intézetre, melynek vefetazt jovahagyta. A tovabbiakban ez a tanszék/attiesz
az az egyseég, ahol a szakdolgozataval kapcsolatmemugyintézés torténik.

Amennyiben valamilyen oknal fogva eredeti terdeieltérben mas iranyban kell

munkajat folytatnia, feltétlenil keresse meg a jéirtdefogadd egység vengt.



3. A KONZULENS ES A HALLGATO EGYUTTM UKODESE

A szakdolgozat készitésének iranyitasatémkbla altal megbizott konzulens végzi.
A konzulenssel torténkapcsolatfelvétel a hallgato feladata.

A konzulens a konzultaciokon iranyitja és tanaaaseqiti a hallgaté munkajat, a téma
érdemi feldolgozasa természetesen a hallgaté telada hallgatdé a konzultacidkon vald
részvételét igazoltatja a konzulenseivel, ezt azotp lapot az illetékes egység titkarsagara

a szakdolgozattal egyitt adja le.

4. A SZAKDOLGOZAT

A szakdolgozat terjedelme 40-60 oldal legyen médkek nélkul, A/4 mérét feheér
papirra egyoldalasan nyomtatva. Ugyeljen a porttimor és szaksziérmegfogalmazasra.
A dolgozatban szerepl informécidk legyenek megbizhatéak, hitelesek, aAokrasét
pontosan fel kell tlintetni. A zarovizsgara kééziidllgatotol elvart, hogy a szakkifejezéseket
precizen hasznalja, gondolatmenete vilagos, stilatesztékos, dolgozata |0l tagolt legyen,
forditson kiemelt figyelmet a nyelvhelyességre.

A szakdolgozatdbb részei:

cimlap;

tartalomjegyzék;

- 16 rész (bevezetés; elméleti felvezetés, a dolgodapdnti temakdrének kifejtése;
0sszegzes);

- irodalomjegyzék;

- mellékletek

4.1. FORMAI KOVETELMENYEK

4.1.1. Cimlap
A kuls6 boritdo (fekete kemeénykotés, klasszikus szakdolgfmena) csak a
~SZAKDOLGOZAT” megnevezést, a szdérznevét és az évszamot tartalmazhatja

(1. melléklet). A bels borité a 2. melléklet alapjan késziljon.



4.1.2. Tartalomjegyzék
A szakdolgozat betsboritojat koveti, terjedelme lelééeg ne haladja meg az egy oldalt.
A tartalomjegyzékben szerepeltetni kell az egyesés alfejezetek cimét és az azokhoz
tartozo oldalszamokat.

4.1.3. Abrék és tablazatok

- Az abrékat (grafikon, kép, diagram stb.) és a téilikat sorszammal és cimmel
kell ellatni (3. melléklet szerint) és az oldalotzkpre igazitva . Figyeljen a forras
megjeldlésére (az abra, tablazat alatt 10-asiitettel) és a pontos hivatkozasra.

- A szbveg kdzben az abrakra, tablazatokra azok szdnudaljon (pl.: Az 5. abra
alapjan ....) A szdvegben elhelyezett nagyobb meggyisabra, kép, tablazat
esetén célszérazokrol kulon jegyzeket késziteni, mely tartalmeazz sorszamot,

cimet és az oldalszamot.

4.1.4. Szbveqgtorzs

- Alap oldalainal 2-2,5 centiméter (félsalso, jobb), a bal szélén 3-3,5 centiméteres
margod; Times New Roman li¢fpus, 12 pontos méret; masfeles (1,5) sortavolsag,
sorkizart igazitassal.

- Oldalszamozas: a lap aljan kézépen, arab szamnial§aborité és a mellékletek
kivételével minden oldalon).

- Az attekinthebség érdekében a sztveget bekezdésekre kell tggtghisora balrol
5-10 mme-el behdzva).

- A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) sz&in&ell, annak mélysége a
dolgozat jellegéil fiigg, de a harom szintet lebigtg ne haladja meg (pl.: 2.1.3. ...)
A cimeket, alcimeket a szovegbki kell emelni (cimsorok hasznalata). Az

alfejezeten bellli bontés feltétele, hogy egynBbtélpontot tartalmazzon.

4.1.5. Hivatkozasok

- A szakdolgozat azon megallapitasaira (mondatairekezdéseire, adataira),
amelyeket mas fivekre tAmaszkodva ir a szé&regyértelnien hivatkozni kell.

- A hivatkozas a vonatkozé sztvegrész végén zardjadbszeré vezetékneve és az
évszam feltiintetésével torténik (Szerd/ezetéknév — Szef2 Vezetéknév, 2009).
Harom vagy tobb szefzesetén a masodik szovegkdzi hivatkozastodl éeseh az

elsh szerd megnevezése utan et. al. Kifejezéssel rovidithehivatkozas (Szebz



Vezetéknév et. al., 2008). Egyazon s#étét, azonos évben kiadott publikacidjara
az évszam utan irt ,a” ill. ,b” jelzéssel hivatkaru (Szerd Vezetéknév, 2008a).

- Sz0 szerinti idézet — melyet idgelek kozott kell szerepeltetni —, felsorolas,
forditas, tablazat vagy abra esetén a pontos alalss koteleGen megjeldlend
(Szerd Vezetéknév, 2009, 85. old.).

4.1.6. Irodalomjegyzék

- Az irodalomjegyzék a dolgozatban szeéeplvatkozasok visszakereséstsagit
Osszefoglalasa. Az irodalomjegyzék csak olyafiveh tartalmazhat, amelyre a
szbvegben hivatkozik.

- A hivatkozott ntivek a szerdk ABC sorrendjében szerepelnek az
irodalomjegyzékben. A fivek szerepeltetésekor a szerevét irjuk ebre (magyar
szerdk esetén a teljes nevet, kulfoldi szeresetén csak a vezetéknevet és
a keresztnév kesthetijét), ezt kozvetlenil a megjelenés évszama koveti
zarojelben. Ketispont utan kovetkezik a cim, a kiadd neve és aakiduelye,
valamint folyoiratcikkek esetén az évfolyam és alszam.

- Internetes forras esetén is szilkséges a&z&sa cim megjeldlése a honlap vagy
portadl neve mellett, ennek hidnyaban a honlap yamyal neve szerepeltetehd
Szikséges tovabba az internetes cim (URL) ésdstdlatumanak feltiintetése. Az
internetbl hivatkozott oldalt le kell tdlteni, hogy a szér@l visszakereshét

legyen.
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Balaton Karoly (1988a): Az informacidtechnolégia hatasa a vallalatok
versenyképességemiiszaki-gazdasagi tajékoztatd, 12. évf. 3. sz. marciu

Balaton Karoly (1988b)Szervezeti valtozas és mikroelektronikKézgazdasagi és Jogi
Kodnyvkiadd, Budapest

Vetkatraman, N. (1991)T-induced Business Reconfiguratidn: Scott Morton, M. S.
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Transformation. Oxford University Press, New York.

Weicher, M. — Chu, W. W. — Lin, W. Ch. — Le, V. «uYD. (1995):Business Process
Reengineering. Analysis and Recommendatibttp.//www.netlib.com/bprl.htm#isit
1996. februar 23-an.




4.1.7. Mellékletek

- A mellékletek kozott célszér azon abrdk, tdbldzatok, dokumentumok (pl.
felnasznalt kérdliv, interjavazlat, egyéb szamitdsok stb.) bemusatamelyek a
dolgozat megértéséhez mindenképpen szikségese&naldgpr a dolgozat egy
adott fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatya hozhatok; vagy tulsagosan
részletezk, és nagy szamuk miatt nehezen olvashatova teanskoban forgd
fejezetet.

- Az egyes mellékleteket szamozni kell.

5. A SZAKDOLGOZAT LEADASA

A szakdolgozatot két bekotott példanyban (mélyegyet a hallgaté a zardvizsga utan
visszakap) kell a ttmavazlatat befogado tanszk&rsiagara az @it hataridn belul leadnia
az alabbiakkal egyuitt:

- A szakdolgozat egy példanyéat elektronikus formalez);
- Osszegzés 4 példanyban (melyen fel kell tintetszer®d nevét és a dolgozat
cimét, terjedelme nem lehet 2 oldalnal tébb);
- Kitoltott ,Nyilatkozat™;
- Kitoltott . Konzultaciok igazolasa” lap;
- Atvételi elismervény.
Az aktualis informaciok és a szikséges nyomtatviamyegtalalhatok a GTK honlapjan a

www.nvf.hu/gtkcimen.

6. A SZAKDOLGOZAT MIN OSITESE

A szakdolgozatot két biralé (opponens) ésitti. A szakdolgozat szoveges értékelését és
javasolt érdemjegyét a zardvizsgak megkezdéseachallgaté tudomasara kell hozni.

A mingdsités #bb szempontjai:

a témavalasztasddzefisége és az alkalmazott vizsgalati modszer;

a szakdolgozat elméleti megalapozasa és gyakalkaiimazhatosaga;
- aszakdolgozat UjszEzége és a téma kritikai, eleénkzezelése;

- szerkezet, a témakorok kifejtésének aranyossaga;

- egyeni meglatasok, sajat vélemény;

- stilus és kilalak.



A szakdolgozat elégtelennel valdo mdBitését vonhatjia maga utan az alabbi

koralmeények fennéllasa:

a dolgozat egyesébb részei kdzotti dsszhang sulyosan sérul (pl. odat
cimében jelzett témakort csak minimalis terjedelemlfejti ki a jelolt, vagy az
elméleti felvezetésben ismertetett fogalmak és meldesak marginalisan keriilnek
felhasznalasra a dolgozat specifikus témakorémgliaéasakor);

a dolgozat tébb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondajedelemben sz szerinti
formaban vagy azt megkozélitnddon idegen bl épitkezik az eredeti forrasnak
a megfeled szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valo nidéggd nélkil
(plagium);

a dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosaik egy idegen dbdl épitkezik
(még ha a forras a megfeledzdvegrésznél és az irodalomjegyzékben megjsldli i
dolgozat irgja);

a dolgozat alapvéttargyi tévedések sorozatat tartalmazza akar aéletimakar az
empirikus rész vonatkozaséban;

a dolgozat terjedelme az elvarasoktdl jeleen eltér;

a dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztiés/vagy szerkesztési hibak

banténak mifisithetk, esetleg mar a megeértést is veszélyeztetik.



1. melléklet
(kulsg borito)

SZAKDOLGOZAT

Hallgaté neve

Beadas éve



NYIREGYHAZI FGISKOLA 2. melléklet
Gazdasagi és Tarsadalomtudomanyi Kar (belss cimlap)
.................................... Tanszék/Intézet

A SZAKDOLGOZAT CIME

(alcim, ha sziikséges)

Készitette: Hallgaté neve

U - V4= 1 ¢
veveenn.... SZaKirany

2010



3. melléklet

1. tdblazat: Tablazat cime

Forras:

Forras:

5. bra: Abra cime
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