2.sz. melléklet

Tajékoztato a NEPTUN rendszerben a hallgatoi pénziigyek kezelésérol

1. A hallgatéi pénziigyek kezelésére az Egyetem egy gyljtdészamlat iizemeltet az OTP
Banknal. A hallgatok csak banki atutaldssal helyezhetnek el pénzt a gylijtészamlara.

2. A NEPTUN minden hallgat6é szdmara automatikusan kezel egy egyéni alszamlat, melyet a
hallgatd neptunkddjaval azonosit. Az alszdmldhoz csak a hallgaté férhet hozza a NEPTUN
rendszeren keresztlil. A hallgaté a szdmlan 1évé pénzével a NEPTUN-ban két dolgot tehet:
befizethet az egyetem részére, az adott célra, illetve a fel nem hasznalt Osszeget
visszautalhatja a NEPTUN-ban feltiintetett folyoszamlara.

3. A hallgato, vagy rokonok, ismerdsok, stb. atutalhat a gytiijtdszdmlara.
A gyujtoszamla szamlaszama: 10044001-00282895-01120008

Az atutalasi megbizas megjegyzés rovataban feltétleniil fel kell tiintetni a hallgaté
neptun-azonositojat, a kovetkezé formatumban: NK-ABC123, ahol az ABC123 helyére a
hallgatd neptunkodja keriil. Ez a NEPTUN rendszeren beliil belsé bankszdmlaszamként
miikodik. Ez biztositja, hogy a befizetett Gsszeg a gylijtészamlan a hallgatohoz rendelt
alszdmlara keriiljon, ezért fontos, hogy a neptunkod pontosan legyen feltiintetve, ligyelve a 0
(nulla) és O betti, 6 ¢és G, valamint 1 betii és az 1 (egy) megkiilonbdztetésére. Tovabba fontos,
hogy a hallgat6 1épjen be az elsé atutalas el6tt, probalja ki az azonositot. Félév elején az
esetleges koltségtérités dsszegén feliil ajanlott 2-3 ezer forintot 4tutalni. Ezzel elkeriilheto,
hogy esetleg siirgés esetben eldszor az atutalast intézze, majd varakozzon, hogy megjelenjen a
pénz az egyenlegén.

4. Az atutalt 0sszeg altalaban 1-2 munkanapon beliill megjelenik (OTP Bankbdl inditott
utaldsnal) a hallgato6 alszamldjan. Az Egyetemmel szembeni befizetési kotelezettség teljesitése
(koltségtérités, kollégiumi dij, vizsgaismétlési dij) a NEPTUN pénziigyi alrendszerben
vezetett egyéni alszdmlardl a rendszerben elvégzett befizetéssel torténik.

5. A befizetéseket a gyljtdszamlara utalt, az alszamlan elhelyezett bizonyos 0sszegli pénzbol
a hallgaté a NEPTUN pénziigyi alrendszerén keresztiil bonyolithatja. Ahhoz, hogy a hallgato
a befizetési kotelezettségét teljesiteni tudja, sziikséges, hogy szamara megfeleld fedezet
legyen az egyéni alszamldjan. Tovabba megbizast ad a NEPTUN rendszerben a sziikséges
befizetés elvégzésére.

A gyiijtészamlarél torténé befizetéseket a hallgaté az Utmutaté alapjan végzi el
(mellékelve).

Kiilon felhivjuk a figyelmet arra, hogy postai atutalasi megbizassal végrehajtott befizetést a
NEPTUN nem fogad el, mert e formaval nincs biztositva az egyéni alszdmlaszam (NEPTUN-
kod) atvitele, amely a nyilvantartés alapjat képezi.

Nagyon fontos, hogy az atutaldsok elvégzésekor, a gylijtészamlaszam pontosan, hibatlanul
keriiljon megadasra, egyébként az atutalt 6sszeg nem jelenik meg a gyiijtdszamlan!

A rendszer zokkendmentes mikodéséhez sziikséges, hogy a hallgatd id6ben biztositsa a
befizetési kotelezettség teljesitéséhez az egyéni alszamldjan a megfeleld fedezetet!

Pontosan kell elvégezni a NEPTUN rendszerben a befizetést is, hogy arra a célra keriiljon az
Osszeg, amelyre ténylegesen sziikséges a befizetés!

Amennyiben a hallgato a befizetési (megbizasi utaldas a NEPTUN rendszer egyéni
alszamlajarol) kotelezettségét elvégezte, az a NEPTUN rendszerben azonnal ellendrizhetd a
hallgato és az ligyintézo altal.

A gylijtészamlan torténé pénzmozgasok kamat és koltségmentesek!



A gylijtoszamlara torténo atutalas modjai a kovetkezok:

Utalas bankfiokban torténo atutalasi megbizassal.
Béarmelyik bankfiokban kezdeményezhetd, a kedvezményezett szamlaszamanak az ismerete
sziikséges. / A diakszallo aljaban lizemel /
Hatranya: a bankfiokot személyesen fel kell keresni, igazodni kell a nyitva tartashoz, a sorban
allashoz.

Utalas OTP bankjegykiado automata segitségével
Feltétel: OTP bankjegykiad6 automata (az Egyetem teriiletén harom tizemel), és szerzodés.

Utalas OTP direkt aktiv SMS szolgaltatas igénybevételével.
Feltétel: Mobil telefon vagy SMS szerzddés megkotése.
Elénye: hogy barhol a nap 24 6rajaban indithaté megbizas mobiltelefonrol.

Utalas Interneten, a Hazibank szolgaltatassal.
Feltétele: Hazibank szerzddés megkotése.
Utalas: Interneten: www.otpbank.hu honlaprol adatlap kitoltésével, sziikséges a Hazibank
azonosito (szerzédéskor adjak) a jelszo, az indit6 és a célszamla, és az utaland6 0sszeg.
Elonye: barmely internetkapcsolattal rendelkez6 szamitogéprol indithato.

OTP direkt telefonos iigyintézoi szolgaltatassal.
Feltétele: Ervényes szerzédés a szolgaltatisra. Szerz6déskotés bankfiokban vagy 66-1-
3666666 vagy a 06-40-366666 az OTP direkt automata 4-es meniipontban.
Utalas: Két Iépcsds azonositds utdn szoban kell atutaldsi megbizast adni az iligyintézonek.
Ehhez a cél szamla és az 0sszeg sziikséges.
Elonye: a bank felkeresése nélkiil a nap 24 o6rajaban barmilyen telefonrél kezdeményezhetd.

A fenti szerz6dések az OTP Bank fiokjaiban kothetok meg.



Utmutat6 a pénziigyi alrendszer miikodtetéséhez

Befizetés

A ,,Befizetés” meniipontra 1épve tekinthetjiilk meg a teljesitett €s a befizetendd
tételeink listajat. Itt van tovabba lehetdségiink pénziigyi kotelezettségeink teljesitésére is.

Kétféle befizetést kiillonboztetiink meg az egyik a kozpontilag eldirt (pl. koltségtérités,
kolidij), a masik tipus az altalunk kiirandé befizetések (pl. IV dij és szolgaltatasok).

Az aktudlis tételeink listazashoz a ,,Szilirések” fiilon lévo ,,Félév” gorditd menii
segitségével valaszthatjuk ki az aktualis félévét. Egy-egy tétel részletes adatait is
megtekinthetjiik ha a ,,Bovebb” gombra kattintunk.

IV dij és szolgaltatas kiirasahoz kattintsunk a ”Tétel kiirdas” gombra, majd az
wAdatok” fiilon elsé 1épésben hatarozzuk meg a fizetési jogcimet (amely ,,IV” Ismétlé
Vizsga vagy Szolgaltatas lehet), mert a tobbi rovaton 1évé valasztasi lehetdségek ettdl a
beallitastol fliggden fognak valtozni. Masodik 1épésben toltsiik ki a megjelend rovatokat,
majd a tétel kiirdsdhoz kattintsunk a ,,Tétel létrehozasa” gombra.
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Amennyiben a miivelet sikeres volt ,,4 tétel kiirds sikeriilt” felirat jelenik meg a
» Visszajelzés” fiillon, valamint az adott tétel megjelenik a ,, Befizetés” meniiponton.

Tétel befizetését a teljesitendd tétel mellett taldlhatd ,,Befizet” jelolonégyzet
kipipalasa utdn a ,,Tovabb” gombra kattintva tudjuk elvégezni. Amennyiben a megadott
adatokkal minden rendben van, akkor az ,,OK” gombra, majd a ,,Befizet” gombra kattintva
tudjuk az adott miiveletet végrehajtani.

Tétel torlése feliileten lehetdségiink van az altalunk kiirt tételek torlésére, ha a
fizetési tranzakciéo még nem kezdédott meg. Fontos, hogy az intézmény altal kiirt tételek
torlése semmilyen esetben sem engedélyezett. Torléshez pipaljuk be az adott tétel mellett 1évo

,» 10rol” jelolonégyzetet s kattintsunk a feliilet also részén talalhato ,, Torlés” gombra.

Tranzakcios lista

A ,,Tranzakcios lista” meniipontra kattintva a rendszeren keresztiil torténd Osszes
kimend és beérkezé pénzforgalmunkat nyomon kovethetjikk. (Pl: Osztondij kifizetés,
Gylijtészamlas befizetés). A lista megjelenitéséhez a ,,Szilirések” fiilon valasszuk ki azt a
félévet, amelynek tranzakcidit meg szeretnénk tekinteni, majd kattintsunk a ,,Tranzakciék



listazasa” gombra. Az igy megjelend tranzakciok soranak barmely adatan kattintva tovabbi
informaciokhoz juthatunk az adott miivelettel kapcsolatban.

A pénziigyi tranzakcios listat a ,,Nyomtato™ ikon segitségével ki is nyomtathatjuk.

Osztondijak, kifizetések

A meniipontot valasztva lathatjuk kifizetett Osztondijaink, tdmogatdsaink,
hozzajarulasaink, €és egyéb kifizetéseink listajat. A feliileten lehetdségiink van kinyomtatni a
listat, ha a ,,Tételek” fiilon a ,,Nyomtat6” ikonra kattintunk.

Pénzvisszautalas

A hallgatoi web-r6l a gyiijtészamlan maradt pénz visszautalasdhoz valasszuk a
”Pénziigyek menii” - “Tranzakciés lista” majd a gytjtészamlak”-nal a 10044001-
00282895-01120008 szamlaszamot allitsuk be. Ezutdn megjelenik a visszautalas gomb (de csak
akkor, ha a gyiijtoszamlat kivalasztottuk) a feljovo tabla kitoltése utdn a mivelet
végrehajthato.
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A pénzvisszautalashoz a Neptunban érvényes bankszamlaszdmnak kell szerepelni.
Amennyiben nincs bankszdmlaszam, vagy megvaltozott, akkor a tanulmanyi eldadot kell
megkeresni, annak potlasa érdekében!

Részletes leirast a http://www.nye.hu/tfo cimen talalhat!

A rendszer hasznalatahoz sok sikert kivanunk!


http://www.nyf.hu/tfo

